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ZARZDZENIE NR £3/2024

yZanow

WOITA GMINY KRZYZANOW

z dnia 28 czerwca 2024r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 21/2022 Wéjta Gminy Krzyzanéw w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krzyzanéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U.z2024r. poz. 609 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 21/2022 Wdjta Gminy Krzyzandw z dnia 12 sierpnia 2022r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krzyzandw zmienionym Zarzadzeniem nr
40/2022 Wéjta Gminy Krzyzandw z dnia 14 grudnia 2022r. oraz Zarzadzeniem nr 27/2023 Woijta
Gminy Krzyzandw z dnia 22 wrzeénia 2023r. wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) § 16 otrzymuje brzmienie: ,16. W sktad Urzgdu wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:
1)Referat Finansowy;
2) Referat Komunalno — Inwestycyjny;
3) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej;
4) Referat Organizacyjny;
5) Urzad Stanu Cywilnego;
6) Samodzielne stanowisko ds. samorzadu i promocji gminy;
7) Samodzielne stanowisko ds. spotecznych i o$wiatowych;
8) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.”;
2) w § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Wadjtowi bezposrednio podlegaja;
1) Sekretarz;
2) Skarbnik petnigcy jednoczeénie funkcje Kierownika Referatu Finansowego
3) Kierownik Referatu Komunalno — Inwestycyjnego;
4) Kierownik Referatu Ochrony $Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej;
5) Z-ca Kierownika USC,
6) Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych.”;
3) §21 otrzymuje brzmienie: ,§ 21 Kierownikowi Referatu Komunalno - Inwestycyjnego
bezposrednio podlegaja:
1) Z-ca Kierownika Referatu;
2) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska, inwestycji i zamoéwieri publicznych;
3) Konserwatorzy;
4) Robotnicy.”;

4) po § 21 dodaje sig § 21" w brzmieniu: ,, § 21" Kierownikowi Referatu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Przestrzennej bezposrednio podlegaja:

1) stanowisko ds. gospodarki wodno — Sciekowej i OC;



2) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego i gospodarki odpadami.”;

5) po § 21" dodaje sie § 212 w brzmieniu: »§ 212, Kierownikowi Referatu Organizacyjnego
bezposérednio podlegaja:

1) sprzataczka;
2) pracownicy robét publicznych i prac spotecznie — uzytecznych;
3) stazysci.”;

6) skresla sie § 22a

7) § 24 otrzymuje brzmienie: ,§ 24. Do zakresu dziatania Referatu Komunalno — Inwestycyjnego w
szczegblnosci nalezy:

1) planowanie oraz realizacja i nadzér inwestycji gminnych, organizowanie przetargdw na
inwestycje i remonty;

2) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych;

3) sprawowanie nadzoru nad inwestycjami i remontami budynkéw, drég i innych obiektéw
stanowigcych wtasno$¢ gminy lub jednostek organizacyjnych;

4) zlecanie wyceny nieruchomosci;
5) nadzér nad eksploatacjg wodociagu gminnego oraz oczyszczalni $ciekdw;
6) sprzedaz, dzierzawa oraz naliczanie optaty dzierzawnych gruntéw gminnych;

7) przekazywanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste, zarzad, dzierzawe oraz ustalanie
optat rocznych za uzytkowanie;

8) ustalanie cen zbytu gruntu, budynkdw, lokali;
9) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg nieruchomosci;

10) zarzadzanie lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi oraz nieruchomosciami: sporzgdzanie
umow najmu na lokale komunalne i socjalne, przygotowanie naliczer czynszu i optat;

11) przygotowywanie i przeprowadzenie statystycznych spiséw rolnych;
12) prowadzenie ewidencji upraw maku - wydawanie zezwolen na uprawe;
13) podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji produkcji rolnej;

14) wspétdziatanie z instytucjami dziatajgcymi na rzecz rolnictwa m.in. stuzbg weterynaryjng,
Izbg Rolnicza, zrzeszeniami producentéw rolnych;

15) realizacja zadan w zakresie towiectwa, w tym opiniowania rocznych planow ftowieckich;
sporzgdzanych przez dzierzawcow obwoddéw towieckich;

16) wspdtdziatanie z dzierzawcg i zarzadcg obwoddw towieckich w szczegOlnosci w zakresie
ochrony zwierzyny oraz usuwania szkdd towieckich;

17) ustalanie propozycji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z nazwami miejscowosci
i obiektow fizjograficznych oraz numeraciji nieruchomosci;



18) prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkami mieszkaniowymi;
19) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektow mostowych;

20) prowadzenie statego monitoringu mozliwosci pozyskiwania funduszy Unii Europejskiej
oraz srodkéw finansowych z innych zrédet na realizacjg zadan gminy,

21) wspdtdziatanie z referatami, samodzielnymi stanowiskami pracy pracownikéw urzedu i
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie opracowania projektow i przygotowania

wnioskow o dofinansowanie zadan ze érodkéw pozabudzetowych.

22) realizacja zadan zwigzanych z ochrong débr kultury, wspétdziatanie z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkéw;

23) koordynowanie i nadzorowanie prac wykonywanych przez pracownikéw obstugi,
pracownikéw zatrudnionych w ramach robét publicznych i prac spotecznie uzytecznych;

24) realizacja zadan zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drég gminnych, w tym: naprawa
nawierzchni, poboczy, od$niezanie, itp.;

25) nadzér nad sprawnym funkcjonowaniem sieci wodociggowej i kanalizacyjnej, w tym:
a) usuwanie awarii,
b) wywdz nieczystosci,
¢) utrzymanie czystosci i porzadku w obiektach,

26) dokonywanie odczytéw wodomierzy;

27) dokonywanie drobnych prac remontowych w budynkach komunalnych;

28) organizowanie utrzymania w petnej sprawnosci technicznej pojazdéw, w tym; samochodu
osobowego, ciggnikow, koparko — ftadowarki oraz innego powierzonego sprzetu;

29) organizowanie utrzymania czystosci i porzadku w Urzedzie oraz otoczeniu, palenia w
piecu c.o0. Urzedu Gminy i $wietlicy wiejskiej w Krzyzanowie;

30) realizacja zadan w zakresie ochrony zwierzat;

31) realizacja zadan z zakresu prawa geologicznego i gdrniczego;

32) realizacja zadan z zakresu udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na érodowisko w tym
prowadzenie postepowan w sprawie wydawania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

33) opiniowanie projektéw podziatu nieruchomosci pod katem zgodnosci z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego gminy;
34) realizacja zadan z zakresu statystyki publiczne;.

Referat przy znakowaniu pism uzywa symbolu , KI"”.

8) Po § 24 dodaje sie § 24" w brzmieniu: ,§ 24". Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Przestrzennej w szczegdlnosci nalezy:



1) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew, obliczanie optat za usunigcie bez zezwolenia;

2) prowadzenie spraw nalezacych do gminy w zakresie powszechnego obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej i zarzadzania kryzysowego;

3) prowadzenie ewidencji wodomierzy i standw wodomierzy wg odczytéw;
4) prowadzenie ewidencji uméw o dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekdw;

5) prowadzenie ewidencji ilogci odpaddw komunalnych;

6) prowadzenie ewidencji umdéw na odbieranie odpadéw komunalnych

7) ewidencja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami;

8) wydawanie informacji o wysokosci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji

9) prowadzenie ewidencji dziatalnoéci gospodarczej;
10) prowadzenie kart kierowcéw, biezaca analiza zuzycia paliwa;

11) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow;

12) prowadzenie ewidencji dotyczacej zrédet ciepta i zrodet spalania paliw;

13) wydawanie zezwolenr i prowadzenie ewidencji dotyczacej dziatalnosci w zakresie
oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

14) realizacja zadar z zakresu prawa energetycznego;
15) realizacja zadan z zakresu prawa wodnego.
16) realizacja zadar z zakresu statystyki publicznej.

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem i zmiang Studium uwarunkowar i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego Gminy Krzyzandw;

18) wykonywanie czynnosci zwigzanych z procedurg uchwalania i zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego gminy — prowadzenie rejestru miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;

19) wydawanie informacji, wypiséw i wyryséw z miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego;

20) wydawanie informacji dotyczacej aktualnej procedury zmiany studium i planéw
zagospodarowania przestrzennego gminy;

21) prowadzenie postepowar w zakresie zajecia pasa drogowego na cele inne niz drogowe;

22) Obstuga administracyjna Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej;

23) prowadzenie postepowar w sprawie ustalenia jednorazowej optaty w zwigzku ze
wzrostem wartosci nieruchomosci wskutek uchwalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

24) prowadzenie postepowar w sprawie ustalenia optaty adiacenckie;j.

25) wykonywanie zadan z zakresu utrzymania czystodci i porzadku w gminie, w tym zadan z
zakresu selektywnej zbiorki i segregacji odpadéw oraz pozbywania sie nieczystosci
ciektych;

26) wspdtpraca z paristwowa Inspekcja Ochrony Srodowiska oraz stuzbami porzgdkowymi,

27) wykonywanie zadan dotyczacych racjonalnego gospodarowania odpadami innymi niz
komunalne;

28) realizacja zadan zwigzanych z racjonalnym gospodarowaniem odpadami komunalnymi;

29) tworzenie warunkéw do sktadowania opadéw;



30) Prowadzenie postepowan dotyczacych realizacji zadan przez przedsiebiorcow
prowadzgcych dziatalnosé w zakresie oprézniania zbiornikdw bezodptywowych;
31) Prowadzenie spraw dotyczacych oéwietlenia ulicznego na terenie gminy;
32) Realizacja zadan z zakresu statystyki publicznej.
Referat przy znakowaniu pism uzywa symbolu 08 i GP.”.

9)skresia sie § 29;
10) paragrafy 30, 31 i 32 staja sig kolejno paragrafami 29, 30§ 31;

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024r.
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